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无锡职业技术学院因公短期出国培训费用管理办法
第一条 为促进学校的国际交流与合作，规范校内教职工因公短期出国培训经费使用，根据《因公短期出国培训费用管理办法》（财行〔2014〕4号）特制定本办法。
第二条 因公短期出国培训，是指专业教师和管理人员到国外进行90天以内（不含90天）的业务培训。
　　第三条 因公短期出国培训坚持强化预算约束、优化培训结构、因事立项定人、加强监督管理的原则，严控费用规模，严格按照计划执行。
　　第四条 由二级单位派出的教师培训，经费由二级单位承担；由学校派出的教师培训，经费由人事处承担。组团单位应当填报《因公短期出国培训任务和预算审批意见表》，由国际处和财务处分别审核并出具意见。培训任务、培训费用预算审核未通过的，不列入无锡职业技术学院出国培训计划，不安排出国培训。
　　第五条 因公短期出国培训费用开支范围包括：培训费、国际旅费、国外城市间交通费、住宿费、伙食费、公杂费和其他费用。其中，培训费是指出国培训团组用于授课、翻译、场租、资料、课程设计、对口业务考察或业务实践活动等在国外培训所必须发生的费用。
　　第六条 国际旅费、国外城市间交通费、住宿费、伙食费、公杂费、其他费用的管理要求和开支标准参照《因公临时出国经费管理办法》（财行〔2013〕516号）执行。培训费的管理要求和开支标准参照《因公短期出国培训费用管理办法》（财行〔2014〕4号）执行。

　　第七条 出国培训团组需在国内开展预培训和培训总结所发生的费用，参照国内培训费相关规定执行。
　　第八条 学校和培训项目境外承办机构双方需签订培训协议，明确培训费用的明细支出项目。
　　第九条 由外方资助出国培训经费的，学校不再重复支付。外方对费用开支有明确规定的，按其规定执行；没有规定的，参照本规定的标准和要求执行。外方资助经费不足以弥补规定培训费用开支的，需按照规定的开支标准，由学校补足其费用差额部分。
　　第十条 培训人员回国报销费用时，应当凭出国任务批件并附各项经费开支有效票据。
　　第十一条 财务处对因公短期出国培训团组提供的出国任务批件复印件及有效费用明细票据进行认真审核，严格按照批准的出国培训团组人员、天数、路线、经费预算及开支标准核销经费，超出部分不得核销。
第十二条 本办法由财务处、国际交流合作处负责解释。

第十三条 本办法自颁布之日起实施。

                                    无锡职业技术学院                                  2020年9月7日

  附件1：因公短期出国培训任务和预算审批表

  附件2：因公短期出国培训费开支标准表
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